
ขั �นตอนการนําเข้าข้อมูลประชากรวัยเรียน 3 - 18 ปี 

 

1. เตรียมไฟล์เอ็กเซลล์ที�เคยสง่ให้ทางเขตพื �นที�การศกึษา หรือดาวน์โหลดแบบกรอกให้กรณีไมเ่คยสง่ข้อมลูเป็นเอ็กเซล์ 

 
 

 

2. เปิดไฟล์เอ็กเซล์ให้ลบข้อมลูชีท คําอธิบายออก ดงัภาพ 

 
 



 

3. คลกิขวาที�ชื�อ คาํอธิบาย เลอืกลบ 

 
 

4. ลบชีทข้อมลู 2551 - 2556 ออก ให้เหลอืแตปี่ 2550 

 
 

 

 

 

 

 

 



5. เหลอืชีทปี 2550  
 

 
 

6. ทําการปรับข้อมลูให้อยูใ่นหน้าที� 1 อยา่ให้ล้นออกทางด้านขวามือ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. แสดงการปรับข้อมลูให้อยูใ่นหน้าเดยีวกนั 

 

 
 

8. คลกิเลอืกบนัทกึเป็น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. สร้างห้องเก็บข้อมลูพิมพ์ชื�อข้อมลูให้ตรงปี ในที�นี �ปี 2550 แล้วบนัทกึ 

 

 
 

 

 

 

10. จะได้เอกเซล์ไฟล์ข้อมลูประชากรวยัเรียนปี 2550 ดงัภาพ 
 

 



11. เปิดเอกเซล์ไฟล์ที�มีข้อมลูรวมของทกุปีขึ �นมาใหม ่แล้ทําการลบซีทแผน่ข้อมลูปีที�ไมต้่องการออกแล้วบนัทกึตั �งชื�อไฟล์
ให้ตรงกบัข้อมลูในปีที�เราต้องการ เช่นดงัภาพเป็นข้อมลูปี 2551 
 

 

 
 

12. แสดงข้อมลูประชากรวยัเรียนตามปีที�เราบนัทกึ ให้ทําซํ �าจนครบทกุ ๆ ปีที�มีข้อมลู 

 

 
 



13. เข้าสูเ่ว็บไซต์ระบบ ดงัภาพ 

 

 
 

14. เข้าสูร่ะบบด้วย ชื�อ และรหสัผา่น 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. เลอืกเมนบูนัทกึรายงาน  >>>> เมนนํูาเข้าประชากรวยัเรียน ดงัภาพ 
 

 
 

 

16. พิมพ์ปีที�ต้องการนําเข้าข้อมลูประชากรวยัเรียน แล้วคลกิเลอืก Choose Files 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



17. เลอืกไฟล์เอ็กเซลล์ที�ตรงกบัปีของข้อมลูที�จะนําเข้า  
 

 

 
 

 

 

18. คลกิเลอืกไฟล์ เสร็จแล้วคลกิ Open คลกิเลอืก สง่ไฟล์ 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

19. ถ้าถกูต้องจะปรากฏข้อมลูในไฟล์เอ็กเซลล์ตามปีที�เราเลอืก ดงัภาพ 
 

 
 

 

 

20. คลกิเริ�มนําเข้าข้อมลูรอจนการดําเนินการสาํเร็จดงัภาพ 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

21. ทําซํ �านําเข้าข้อมลูให้ครบทกุๆปีที�เราได้กรอกข้อมลูและบนัทกึเป็นเอ็กเซล์แยกในแตล่ะปีไว้แล้ว เช่น 2551 จนถงึ 2557 
 

 
 

22. เลอืกไฟล์ปี 2551 ตอ่ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23. นําเข้าข้อมลูปี 2551  
 

 
 

 

24. รอการนําเข้าจนเสร็จ ทําซํ �าไปเรื�อย ๆ จนครบทกุ ๆ ปี 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

25. เลอืกเมนบูนัทกึประชากร 3 - 18 ปี เพื�อตรวจสอบและแก้ไขข้อมลูให้ครบถ้วน ถกูต้อง 
 

 
 

26. คลกิแก้ไขข้อมลูเพื�อ ตรวจสอบและแก้ไข ข้อมลูให้ครบถ้วน 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



27. แก้ไขข้อมลูให้ครบถ้วน 

 

 
 

28. เสร็จแล้วบนัทกึแก้ไขข้อมลู ทําซํ �าให้ครบทกุ  ๆคน 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29. แสดงหน้าจอบนัทกึสาํเร็จ 

 

 

 
 

30. แสดงข้อมลูประชากรวยัเรียนทั �งหมดที�นําเข้าสูร่ะบบ 

 

 
 


