1
ฉบับที่ 4  ด้านงานบริหารทั่วไป

แบบติดตามตรวจสอบคุณภาพและการบริหารจัดการของสถานศึกษา สังกัด สพป.เชียงราย เขต 1  
ด้านงานบริหารทั่วไป
โรงเรียน..................................................  กลุ่มโรงเรียน……………………………..
คำชี้แจง  ให้ทำเครื่องหมาย /   ในช่องระดับการปฏิบัติโดยมีเกณฑ์ดังนี้


ระดับการปฏิบัติ  1    มีการปฏิบัติไม่ครบ และไม่ชัดเจน


ระดับการปฏิบัติ  2    มีการปฏิบัติครบถ้วน แต่ไม่ชัดเจน


ระดับการปฏิบัติ  3    มีการปฏิบัติครบถ้วน และชัดเจน

ข้อ 1. การบริหารความเสี่ยงและการจัดวางระบบควบคุมภายใน
	ประเด็นการติดตามตรวจสอบ
	ระดับคุณภาพ
	เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง

	
	1
	2
	3
	

	1. มีการวิเคราะห์ประเมินความเสี่ยง
2. มีการจัดลำดับความสำคัญความเสี่ยง 
3. มีการนำผลการบริหารความเสี่ยงไปจัดวางระบบควบคุมภายใน ไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง

4. มีการติดตามการควบคุมภายในรอบ 6 เดือน       (31 มีนาคม)

5. รายงานผลการควบคุมภายในไปยัง สตง.ภูมิภาคจังหวัดเชียงราย และ สพป.เชียงราย 1 ตามกำหนดเวลา (30 ธันวาคม)
	
	
	
	( แบบประเมินความเสี่ยง

( รายงานการประชุมการจัดลำดับความสำคัญ
     ความเสี่ยง
( แบบ ปย.2 และแบบ ปอ.3

( แบบติดตาม ปย.2 และแบบติดตาม ปอ.3
( แบบ ปอ.1 และหนังสือนำส่ง





ข้อ 2. การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม   
	คำอธิบายระดับคุณภาพ
	ระดับคุณภาพ
	เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง

	
	1
	2
	3
	

	1.  กําหนดแนวทางวางแผนการบริหารจัดการอาคารสถานที่ และสภาพแวดลอมของสถานศึกษา 
2. บํารุง ดูแลและพัฒนาอาคารสถานที่และสภาพ
แวดลอมของสถานศึกษาใหอยูในสภาพที่มั่นคง ปลอดภัย เหมาะสมพรอมที่จะใชประโยชน
3. ติดตามและตรวจสอบการใชอาคารสถานที่และสภาพแวดลอมของสถานศึกษาเพื่อใหเกิดความคุมค่า และเอื้อประโยชนตอการเรียนรู
4. มีความสะอาด ร่มรื่น และน่าอยู่ น่าเรียน

5. สรุป ประเมินผล สภาพการใชอาคารสถานที่และสภาพแวดลอมของสถานศึกษา
	
	
	
	( แผนผังอาคารสถานที่

( หลักฐานการปรับปรุง ซ่อมแซม

( มีร่องรอยเอกสารหลักฐานการสรุป ประเมินผลฯ



ข้อ 3 การประชาสัมพันธ์ 
	คำอธิบายระดับคุณภาพ
	ระดับคุณภาพ
	เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง

	
	1
	2
	3
	

	1)  ศึกษาความตองการในการเผยแพรขาวสารขอมูลและผลงานของสถานศึกษา รวมทั้งความตองการในการไดรับขาวสารขอมูลทางการศึกษาของชุมชน
2) วางแผนการประชาสัมพันธของสถานศึกษา โดยการมีสวนรวมของบุคคล ชุมชน องคกร สถาบันและสื่อมวลชนในทองถิ่น
3)   จัดใหมีเครือขายการประสานงานประชาสัมพันธ
4)  พัฒนาบุคลากรผูรับผิดชอบงานประชาสัมพันธใหมีความรูความสามารถในการดําเนินการประชาสัมพันธผลงานของสถานศึกษา
5)  สรางกิจกรรมการประชาสัมพันธในหลากหลายรูปแบบ ไม่น้อยกว่า 3 รูปแบบ
	
	
	
	( มีกระบวนการศึกษาวิเคราะห์ความต้องการ และการมีส่วนร่วมในส่วนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง อาทิ บุคคล ชุมชน องคกร สถาบัน สื่อมวลชน
( เครือข่ายประชาสัมพันธ์ทั้งภาครัฐและเอกชน

( หลักฐานการพัฒนาบุคลากรด้านประชาสัมพันธ์ อาทิเช่น การเข้ารับการอบรม การพัฒนาด้วยตนเอง การศึกษาดูงาน ฯลฯ 

( รูปแบบการประชาสัมพันธ์ อาทิเช่น จดหมายข่าว
แผ่นพับ เว็บไซต์ สื่อสิ่งพิมพ์ ป้ายประชาสัมพันธ์ ฯลฯ


ข้อ 4  การจัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการ ประจำปี 2558 

	คำอธิบายระดับคุณภาพ
	ระดับคุณภาพ
	เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง

	
	1
	2
	3
	

	1. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 

2.  มีการประชุมมอบหมายภารกิจ ผู้กำกับติดตามตัวชี้วัด และผู้จัดเก็บข้อมูล

3.  มีการจัดทำคู่มือคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ
4.  มีระบบการกำกับติดตาม และรายงาน

5.  มีการจัดทำคำรับรองฯ และลงนามระหว่าง สถานศึกษา กับ สพป.เชียงราย 1 เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	
	
	
	( คำสั่งโรงเรียน

( รายงานการประชุม

( เอกสารคู่มือคำรับรองจัดทำเป็นรูปเล่ม  

( ปฏิทินงาน

( หนังสือนำส่งคำรับรองของสถานศึกษา


      ลงชื่อ   ......................................................................  ผู้ติดตามตรวจสอบฯ
(......................................................................................)
                   วันที่...............   กรกฎาคม    พ.ศ. 2558
หมายเหตุ  การติดตามตรวจสอบผลการดำเนินงานของสถานศึกษาในปีการศึกษา 2557   ถึง ปัจจุบัน

