
การจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์พร้อมอุปกรณ์ต่อพ่วง 

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2556 และ พ.ศ.2557 

งบประมาณปี พ.ศ.2556  วิธีตกลงราคา ขอให้โรงเรียนส่งเอกสารเบิกจ่าย (ฉบับจริงทั้งหมด) 
โดยด่วน  ดังต่อไปนี้  

1. รายงานขอซื้อพร้อมแนบคุณลักษณะครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ   
2. ใบเสนอราคา(ถ้ามี) 
3. ใบส่ังซื้อระบุยี่ห้อ/รุ่นพร้อมแนบคุณลักษณะครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ/แคตตาล๊อก ระบุยี่ห้อ/รุ่น 

ผู้ซื้อและผู้ขายลงนามร่วมกัน 
4. ใบส่งของ ระบุวันที่  ลงลายมือชื่อผู้รับของระบุวันให้เรียบร้อย 
5. ใบตรวจรับพัสดุ 
6. ค าส่ังแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ 
7. หนังสือรับรองการจดทะเบียนร้านค้า/หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ขาย 
8. เลขที่โครงการและเลขที่คุมสัญญาในระบบ  e-GP ( ในลูกบอลลูกที่ 7 พิมพ์ออกมาพร้อม

ส่ง ) โรงเรียนจัดท าลูกบอลให้ครบทั้ง 8 ลูก 

งบประมาณปี พ.ศ.2557  วิธีตกลงราคา งบประมาณได้อนุมัติเรียบร้อยแล้ว ขอให้โรงเรียนส่ง
เอกสารเบิกจ่าย (ฉบับจริงทั้งหมด) ภายในวันที่ 18 กันยายน 2558 หากไม่ส่งภายในก าหนด
งบประมาณพับไป เนื่องจากไม่สามารถกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีได้  ดังต่อไปนี้  

1. รายงานขอซื้อพร้อมแนบคุณลักษณะครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ   
2. ใบเสนอราคา(ถ้ามี) 
3. ใบส่ังซื้อระบุยี่ห้อ/รุ่นพร้อมแนบคุณลักษณะครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ/แคตตาล๊อก ระบุยี่ห้อ/รุ่น 

ผู้ซื้อและผู้ขายลงนามร่วมกัน 
4. ใบส่งของ ระบุวันที่  ลงลายมือชื่อผู้รับของระบุวันให้เรียบร้อย 
5. ใบตรวจรับพัสดุ 
6. ค าส่ังแต่งตั้งกรรมการตรวจรับ 
7. หนังสือรับรองการจดทะเบียนร้านค้า/หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ขาย 
8. เลขที่โครงการและเลขที่คุมสัญญาในระบบ  e-GP ( ในลูกบอลลูกที่ 7 พิมพ์ออกมาพร้อม

ส่ง )โรงเรียนจัดท าลูกบอลให้ครบทั้ง 8 ลูก 
หมายเหต:ุ ผู้ขายจะต้องลงโปรแกรมระบบปฎบิัตกิารที่ส านักงานเขตพืน้ทีเ่ปน็ผู้จดัซื้อ
ให้โรงเรียนด้วย 



งบประมาณปี พ.ศ.2557  วิธีสอบราคา งบประมาณได้อนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้โรงเรียนรีบแจ้ง
ผู้ขายให้มาท าสัญญา ก าหนดส่งของภายใน 15 วัน ใช้สัญญาคอมพิวเตอร์ มีหลักประกันสัญญา 
เมื่อลงนามแล้ว ให้โรงเรียนส่งส าเนาสัญญาให้เขตพ้ืนที่เพื่อจัดท าใบ PO โดยด่วน ดังนี้ 

1. ส าเนาสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์ พร้อมแนบเอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาด้วย 
(รับรองส าเนาถูกต้องด้วยค่ะ) ได้แก่ 
1.1 ใบเสนอราคา 
1.2 รายการครุภัณฑ์ที่จัดซื้อระบุยี่ห้อ/รุ่น  ราคาต่อหน่วย ราคารวม  
1.3 คุณลักษณะครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ/แคตตาล๊อก 
1.4 หนังสือรับรองการจดทะเบียนร้านค้า/นิติบุคคล ของผู้ขาย 

เอกสารที่แนบนั้นน ามาจากการเสนอราคาที่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาลงนาม
ร่วมกันทุกแผ่น ให้โรงเรียนถ่ายเอกสารแล้วน ามาแนบท้ายสัญญาซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของ
สัญญา แล้วผู้ซื้อและผู้ขายลงนามร่วมกัน 

เมื่อผู้ขายส่งของเรยีบร้อยแล้ว ซึ่งจะต้องส่งของภายใน 15 วันนับถัดจากลงนามในสัญญา หาก
ไม่ส่งของภายในก าหนดโรงเรียนจะต้องแจ้งเรียกค่าปรับด้วย ให้ส่งเอกสารเบิกจ่ายภายในวันที่ 
18 กันยายน 2558 ดังต่อไปนี้ 

1.ส าเนาสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์ พร้อมแนบเอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาด้วย (รับรอง
ส าเนาถกูต้องด้วยค่ะ) ได้แก่ 

1.1 ใบเสนอราคา 
1.2 รายการครุภัณฑ์ที่จัดซื้อระบุยี่ห้อ/รุ่น  ราคาต่อหน่วย ราคารวม  
1.3 คุณลักษณะครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ/แคตตาล๊อก 
1.4 หนังสือรับรองการจดทะเบียนร้านค้า/นิติบุคคล ของผู้ขาย 

2.ส าเนาค าส่ังแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ 

3.ใบส่งของ(ฉบับจริง) ลงวันที่รับของ ลงลายมือชื่อผู้รับของให้เรียบร้อย 

4.ใบตรวจรับ(ฉบบัจริง) 

หมายเหต:ุ ผู้ขายจะต้องลงโปรแกรมระบบปฎบิัตกิารที่ส านักงานเขตพืน้ทีเ่ปน็ผู้จดัซื้อให้
โรงเรียนด้วย 



 

 

 

 


