
ท่ี รายการ มาตรการประหยดั สพป.ชร.1 แต่ ปีงบ 2561

1 ค่าเบ้ียเล้ียงในการเดินทางไปราชการ 
(ตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ก าหนด)

   1. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัตน้ ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั
ชาํนาญการพิเศษ  ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัอาวโุส ตาํแหน่งประเภทวิชาการ
ระดบัชาํนาญการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัชาํนาญงาน  ตาํแหน่งประเภท
วิชาการระดบัปฏิบติัการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัปฏิบติังาน หรือตาํแหน่งท่ี

เทียบเท่า   คนละ   240  บาท / วนั

   2. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัสูง ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั  
ทรงคุณวฒิุ ตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัตน้ ตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัสูง 
ตาํแหน่งประเภทวิชาการ ระดบัเช่ียวชาญ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัทกัษะพิเศษ 

หรือตาํแหน่งท่ีเทียบเท่า   คนละ  270  บาท / วนั

2 การเบิกจ่ายค่าเช่าท่ีพกั ในการ 
เดินทางไปราชการ (เหมาจ่าย :           

 ไม่เอาหลักฐาน )

  1. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัตน้ ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั
ชาํนาญการพิเศษ  ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัอาวโุส ตาํแหน่งประเภทวิชาการ
ระดบัชาํนาญการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัชาํนาญงาน  ตาํแหน่งประเภท
วิชาการระดบัปฏิบติัการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัปฏิบติังาน หรือตาํแหน่งท่ี
เทียบเท่าเบิกในลักษณะเหมาจ่ายดงัน้ี

     1.1  พกัเด่ียวคนละไม่เกิน  800  บ. / วนั

     1.2  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะใหพ้กัคู่ คนละไม่เกิน  600  บ. / วนั

   2. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัสูง ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั   
ทรงคุณวฒิุ  ตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัตน้  ตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัสูง
 ตาํแหน่งประเภทวิชาการ ระดบัเช่ียวชาญ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัทกัษะพิเศษ
 หรือตาํแหน่งท่ีเทียบเท่า  เบิกในลกัษณะเหมาจ่ายคนละไม่เกิน 1,200 บ./วนั

  1. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัตน้ ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั
ชาํนาญการพิเศษ  ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัอาวโุส ตาํแหน่งประเภทวิชาการ
ระดบัชาํนาญการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัชาํนาญงาน  ตาํแหน่งประเภท
วิชาการระดบัปฏิบติัการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัปฏิบติังาน หรือตาํแหน่งท่ี
เทียบเท่า  เบิกในลักษณะจ่ายจริง   ดงัน้ี

     1.1  พกัเด่ียวคนละไม่เกิน  1,500  บ. / วนั

     1.2  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะใหพ้กัคู่ คนละไม่เกิน  850  บ. / วนั

มาตรการประหยัดงบประมาณสพป. ชร. เขต 1 เร่ิมแต่ปีงบประมาณ 2561

การเบิกจ่ายค่าเช่าท่ีพกั ในการ 

เดินทางไปราชการ (จ่ายจริง :  เอา

หลกัฐานใบเสร็จรับเงิน และ 

FOLIO) ตามระเบียบ

กระทรวงการคลงัก าหนด
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   2. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัสูง ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั    
ทรงคุณวฒิุ  ตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัตน้  ตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัสูง
 ตาํแหน่งประเภทวิชาการ ระดบัเช่ียวชาญ  ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัทกัษะพิเศษ
 หรือตาํแหน่งท่ีเทียบเท่า  เบิกในลักษณะจ่ายจริง ดงัน้ี

     2.1  พกัเด่ียวคนละไม่เกิน  2,200  บ. / วนั

     2.2  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะใหพ้กัคู่ คนละไม่เกิน 1,200  บ. / วนั

3
ค่าพาหนะเดินทาง สาํหรับเดินทาง
ไปราชการ และการจดัฝึกอบรม

1. การเดินทางระหวา่งกรุงเทพฯ เพ่ือเดินทางไปยงัท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ   ใหเ้บิก
เท่าทีจ่่ายจริง ภายในวงเงินไม่เกินเท่ียวละ  500  บาท

2. การเดินทางในกรุงเทพฯ เพ่ือเดินทางไปยงัท่าอากาศยานดอนเมือง และสถานี

ขนส่งหมอชิต ใหเ้บิกเท่าทีจ่่ายจริง ภายในวงเงินไม่เกินเท่ียวละ  400  บาท

3. การเดินทางภายในจงัหวดั เท่าทีจ่่ายจริงไม่เกินเท่ียวละ  300  บาท

หมายเหตุ   1. กรณีเดินทางไปราชการพร้อมกนั การเบิกค่าพาหนะรับจา้งไป-กลบั     
                      จากสนามบินไปท่ีพกัหรือสถานท่ีจดัอบรม ใหเ้บิกรวมกันไม่น้อยกว่า  
                       2 คน/คนั

                     2. กรณี สพฐ. แจง้มาตรการการเบิกจ่ายค่าพาหนะอตัราการเบิกใหม่       
                        นาํเสนอ  ผอ.สพป.พิจารณาตามความจาํเป็นเหมาะสม และประหยดั   
                         ต่อไป

                    3. ในการฝึกอบรม เบิกเท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกินสิทธิท่ีกระทรวงการคลงั  
                        กาํหนด ยกเวน้ การจดัหลกัสูตรฝึกอบรมมากกวา่  1 วนั การเบิกค่า     
                        พาหนะไป-กลบั ระหวา่งสถานท่ีอยู ่ท่ีพกั หรือสถานท่ีปฏิบติัราชการ 
                        ไปยงัสถานท่ีอบรมทุกวนั ใหเ้บิกเป็นค่าพาหนะประจาํทาง

4 ค่าโดยสารเคร่ืองบิน  (โดยขอ

อนุญาต ผอ. สพป. ชร. 1 ก่อน

การเดินทางทุกคร้ัง)

 1. ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบัเช่ียวชาญ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบั
ทกัษะพิเศษ  ตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัตน้ ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบั
ชาํนาญการพิเศษ ตาํแหน่งประเภททัว่ไป  ระดบัอาวโุส ตาํแหน่งประเภทวิชาการ
ระดบัชาํนาญการ ตาํแหน่งประเภททัว่ไประดบัชาํนาญงาน   เบิกค่าโดยสาร
เคร่ืองบินชั้นประหยดั
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5 1. อัตราค่าเช่าทีพ่ัก เบิกในลักษณะจ่ายจริง เท่านั้น (รวมถึงการไปฝึกอบรม)

    1.1 การอบรมประเภท ก. (ผูเ้ขา้อบรมเกินก่ึงหน่ึงเป็นบุคลากรของรัฐตาํแหน่ง
ประเภทวิชาการระดบัเช่ียวชาญข้ึนไป)

          -  พักเดี่ยว        เบิกไดไ้ม่เกินคนละ   2,000  บาท / วนั

          -  พักคู่               เบิกไดไ้ม่เกินคนละ   1,100  บาท / วนั

    1.2 การอบรมประเภท ข. (ผูเ้ขา้อบรมเกินก่ึงหน่ึงเป็นบุคลากรของรัฐตาํแหน่ง
ประเภทวิชาการระดบัชาํนาญการพิเศษลงมา)  และบุคคลภายนอก

          -  พักเดี่ยว        เบิกไดไ้ม่เกินคนละ   1,200  บาท / วนั

          -  พักคู่             เบิกไดไ้ม่เกินคนละ   600 บาท / วนั

2. อัตราค่าอาหาร  ทุกประเภทการอบรม

    2.1 จัดฝึกอบรมในสถานทีร่าชการ

          - เบิกไดไ้ม่เกินคนละ    100   บาท / ม้ือ

    2.2 จัดฝึกอบรมในสถานทีเ่อกชน

          - จัดอาหาร  1  มือ้      เบิกไดไ้ม่เกินคนละ    350   บาท

          - จัดอาหาร  2  มือ้      เบิกไดไ้ม่เกินคนละ    550   บาท

          - จัดอาหาร  3  มือ้      เบิกไดไ้ม่เกินคนละ    750    บาท

กรณจี าเป็นต้องจ่ายค่าใช้จ่ายตามข้อ 2 เกินกว่าที ่สพฐ.ก าหนดให้อยู่ในดุลยพินิจผอ.

สพป. หรือผอ.รร. แต่ต้องไม่เกินทีก่ระทรวงการคลังและหรือมติครม. ก าหนด

    2.3 อัตราค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม ทุกประเภทการอบรม

          - จัดฝึกอบรมในสถานทีร่าชการ เบิกไดไ้ม่เกินคนละ 30  บาท / ม้ือ

          - จัดฝึกอบรมในสถานทีเ่อกชน  เบิกไดไ้ม่เกินคนละ 50  บาท/ ม้ือ

3. ค่าตอบแทนวทิยากร  (การเบิกค่าตอบแทนวทิยากรบรรยาย วทิยากรกลุ่ม ให้เบิก

ตามความจ าเป็นและเหมาะสมและอยู่ในดุลยพินิจของ ผอ.สพป. )

  3.1  ประเภท ก.  (ผูเ้ขา้อบรมเกินก่ึงหน่ึงเป็นบุคลากรของรัฐตาํแหน่งประเภท
วิชาการระดบัเช่ียวชาญข้ึนไป)

          - เป็นบุคคลของรัฐ ไม่เกินชัว่โมงละ 800 บาท / คน

          -ไม่ เป็นบุคคลของรัฐ ไม่เกินชัว่โมงละ 1,600 บาท / คน

การเบิกค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม 
รายการค่าเช่าท่ีพกั ค่าอาหาร 

ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม และ 
ค่าตอบแทนวิทยากร
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  3.2 ประเภท ข.  (ผูเ้ขา้อบรมเกินก่ึงหน่ึงเป็นบุคลากรของรัฐตาํแหน่งประเภท

วิชาการระดบัชาํนาญการพิเศษลงมา)  และบุคคลภายนอก

         - เป็นบุคคลของรัฐ ไม่เกินชัว่โมงละ 600 บาท / คน

         -ไม่เป็นบุคคลของรัฐ ไม่เกินชัว่โมงละ 1,200 บาท / คน

รายการค่าใช้จ่ายต่อไปนี ้ควรหลกีเลี่ยง หรืองดเบิก

  -  ค่าใช้สถานที ่หรือค่าเช่าสถานทีจ่ัดฝึกอบรม

  -  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม

          กรณจี าเป็นต้องจ่าย ส าหรับส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษา หรือโรงเรียน ให้อยู่

ในดุลยพินิจของผอ. สพป. หรือ ผอ.โรงเรียน

6 การเบิกค่าใชจ่้ายในการ ประชุม
ราชการ รายการค่าอาหารค่าอาหาร
วา่งและเคร่ืองด่ืม

1. กาํหนดการจดัประชุมราชการโดยใชส้ถานท่ีราชการเป็นอนัดบัแรก หาก
จาํเป็นตอ้งจดัประชุมในสถานท่ีเอกชน ให ้ผอ. สพป.พิจารณาตามความจาํเป็น 
เหมาะสม และประหยดั

2. ค่าอาหารทั้งการจัดประชุมในสถานทีร่าชการ และ สถานทีเ่อกชน

     -  อตัราไม่เกินคนละ  100  บาท / ม้ือ

3. อัตราค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม

     - จดัประชุมในสถานทีร่าชการ   เบิกไดไ้ม่เกินคนละ 30 บาท / ม้ือ

     - จดัประชุมในสถานทีเ่อกชน   เบิกไดไ้ม่เกินคนละ 50 บาท / ม้ือ

7 โดยใหห้น่วยงานผูจ้ดัเบิกค่าใชจ่้ายในการจดังานไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริงตาม ความจาํเป็น
และเหมาะสม และประหยดั

1. ค่าอาหารสาํหรับการจดังาน   ม้ือละไม่เกิน  100  บาท   ต่อคน

2. ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม     ม้ือละไม่เกิน  30  บาท   ต่อคน

8 1. ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน

    - กรรมการท่ีเป็นบุคคลของรัฐ เบิกจ่ายได ้ ไม่เกินคนละ 600 บ./วนั

    - กรรมการท่ีมิได้เป็นบุคคลของรัฐ เบิกจ่ายได ้ ไม่เกินคนละ 1,200 บ./วนั

2. ค่าสมนาคุณวทิยากร  หรือพิธีกร   หรือผู้ด าเนินรายการ

 - ทีเ่ป็นบุคคลของรัฐ เบิกจ่ายได้  ไม่เกินคนละ 600 บ./วนั

 - ทีม่ิได้เป็นบุคคลของรัฐ เบิกจ่ายได้  ไม่เกินคนละ 1,200 บ./วนั

ค่าใชจ่้ายในการจดัประกวด หรือการ
แข่งขนั

ค่าใชจ่้ายในการจดังาน รายการ 
ค่าอาหารในการจดังาน และ
ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม
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9 ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลา
ราชการ

การปฏิบติังานนอกเวลาราชการใหพิ้จารณาเฉพาะช่วงเวลาท่ีจาํเป็น เพ่ือประโยชน์
ของงานราชการเป็นสาํคญัและใหค้าํนึงถึงความเหมาะสม ทั้งน้ี ตอ้งได้รับอนุมัติจาก
 ผอ.สพป. เท่านั้น

อัตราค่าตอบแทน

1. ปฏิบติังานนอกเวลาราชการในวนัท าการ เบิกไดไ้ม่เกิน 4 ชัว่โมง ๆ ละ 50 บาท

2. ปฏิบติังานนอกเวลาราชการในวนัหยุดราชการ เบิกไดไ้ม่เกิน 7 ชัว่โมง ๆ ละ 60 
บาท

หมายเหตุ   กรณอียู่เวรรักษาการณ์ ไม่สามารถเบิกเงินค่าตอบแทนได้

หากรายการใดที่จ่ายเกนิอตัราที่ก าหนดไว้ หรือไม่สามารถด าเนินการตามปกตไิด้   ให้ขอความเห็นชอบ

จากผู้มีอ านาจอนุมัต ิเป็นรายกรณไีป  โดยให้ค านึงถึงความจ าเป็น   เหมาะสม   และประหยดั   ภายในวงเงนิ

ที่ได้รับจัดสรร  ทั้งนีต้ั้งแต่ปีงบประมาณ 2561 เป็นต้นไป จนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลง

หนา้ที ่5


