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        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเชียงราย  เขต  ๑  โรงเรียนบ้าน...ตัวอย่าง........................
ที่  …………………..      วันที่           19  กันยายน  2561
เรื่อง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
………………………………………………………………………………………………………………………............................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน .บ้านตัวอย่าง............................


ตาที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้จัดสรรงบประมาณเหลือจ่ายปลายปี งบประมาณ 2561 เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมลดภาระงานสอนของครูที่เกี่ยวกับงานธุรการ งานการเงิน งานพัสดุและงานบริหารทั่วไปของสถานศึกษา นั้น


ข้าพเจ้าขอขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตั้งแต่วันที่ 19 กันยายน 2561 ถึงวันที่ 24กันยายน 2561 โดยมีผู้ปฏิบัติงานตามรายชื่อดังต่อไปนี้


1.....นายดวงดี................................ เป็นผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน


2.....นางดวงเดือน.....สกุล.....................................


3......นางดวงดาว..................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา













(.....นางดวงเดือน  สกุล....)
                                          
        ครูชำนาญการ
·  อนุมัติ








(.....นายอำนวย  สถาน....)
                                        
        ผู้อำนวยการโรงเรียนตัวอย่าง
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        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเชียงราย  เขต  ๑  โรงเรียนบ้าน..ตัวอย่าง............................
ที่  …………………..      วันที่           25  กันยายน  2561
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการ
………………………………………………………………………………………………………………………............................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน ....บ้านตัวอย่าง......................


ตามบันทึกข้อความ ลงวันที่ 19 กันยายน 2561  ได้ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ตั้งแต่วันที่ 19 กันยายน - 24 กันยายน 2561 เพื่อดำเนินกิจกรรมลดภาระงานสอนของครูที่เกี่ยวกับงานธุรการ  งานการเงิน งานพัสดุและงานบริหารทั่วไปของสถานศึกษาความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น


บัดนี้ ได้ดำเนินการบรรลุตามวัตถุประสงค์เรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติเบิกเงินค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการตามวันเวลาดังกล่าวให้แก่ผู้ปฏิบัติงานต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา













(.....นางดวงเดือน  สกุล....)
                                          
        ครูชำนาญการ
·  อนุมัติ








(.....นายอำนวย  สถาน....)
                                        
        ผู้อำนวยการโรงเรียนตัวอย่าง
ตัวอย่างบันทึกข้อความอนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ





ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน








