
สัญญายืมเงินเลขที…่…………………………….. วันที่..............................................ส่วนที่ 1

ชือ่ผู้ยืม…………………………………………. จ านวนเงิน………………….  บาท  แบบ 8708

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 1
วันที่ …….…..เดือน........................................พ.ศ..................

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 1

ตามค าสั่ง/บันทึกที.่................................................................. ลงวันที่.............................................................ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า....................................................................................................ต าแหน่ง...............................................................................................
สังกัด .............................................................................................................พร้อมด้วย......................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................

เดินทางไปปฏบิัติราชการ………………………………........................................................................................................

............................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก

O  บ้านพัก O  ส านักงาน O  ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่…………………………. เวลา…………………………….

และกลับถึง O  บ้านพัก    O  ส านักงาน    O  ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่………………………………. เวลา……………………

รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้…………. วัน…………… ชัว่โมง

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ O  ข้าพเจ้า    O  คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลีย้งเดินทาง วันละ................... บาท จ านวน........................ วัน จ านวน............. คน รวม........................บาท

ค่าเชา่ที่พัก วันละ................... บาท จ านวน........................ วัน จ านวน............. คน รวม........................บาท

ค่าพาหนะ......................................... วันละ................... บาท จ านวน........................ วัน จ านวน............. คน รวม........................บาท

ค่าใชจ่้ายอ่ืน .............................................................................................................................................. รวม...............................บาท

รวมเงินทั้งสิ้น................................ บาท

จ านวนเงิน(ตัวอักษร)………………………………................................................................................................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จ านวน................................................  ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎกมายทุกประการ

ลงชือ่...........................................................................ผู้ขอรับเงิน
        (...........................................................................)
ต าแหน่ง.................................................................................

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ



 - ๒ -

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได้
เหน็ควรอนุมัติใหเ้บิกจ่ายได้

ลงชือ่...........................................................................           ลงชือ่...........................................................................
               (..........................................................)                (..........................................................)
ต าแหน่ง...................................................................          ต าแหน่ง...................................................................
          วันที่........................................................                   วันที่ ........................................................

ได้รับเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน ........................................................................บาท

(..................................................................................................................................)  เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงชือ่...........................................................................ผู้รับเงิน           ลงชือ่.............................................................ผู้จ่ายเงิน
( ) ( )

ต าแหน่ง....................................................................... ต าแหน่ง.......................................................................
               วันที่ ..........................................................                วันที่ ..........................................................

หมายเหตุ

ค าชีแ้จง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ และจัดท าใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้น
     สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ใหแ้สดงรายละเอียดของวัน เวลาที่แตกต่างกันของ
     บุคคลนั้นในชอ่งหมายเหตุ
2.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชือ่รับเงินและวัน เดือน ที่รับเงิน
     กรณีที่มีการยืมเงิน ใหร้ะบุวันที่ได้รับเงินยืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3.  กรณีที่ยืมขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชือ่ในชอ่งผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้
     ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชือ่ผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)



แบบ บก 111 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 1
กระทรวงศึกษาธิการ จังหวัดเชยีงราย

วัน เดือน ปี จ านวนเงิน

1. ค่ารถ…………… จาก …………......................................................................................
ถึง…………………………………………………… ไปกลับ............................. เที่ยว
เที่ยวละ……………. บาท รวม
2. ค่ารถ………….. จาก ............................................................................................................
ถึง………………………………………………….. ไปกลับ..............................เที่ยว
เที่ยวละ…………….. บาท รวม

…………… 3. ค่ารถ………….. จาก .................................................................................................................
ถึง……………………………………………….. ไปกลับ............................ เที่ยว
เที่ยวละ…………. บาท รวม

…………… 4. ค่ารถ………….. จาก .................................................................................................................
ถึง……………………………………………….. ไปกลับ............................ เที่ยว
เที่ยวละ…………. บาท รวม

…………… 5. ค่ารถ………….. จาก .................................................................................................................
ถึง……………………………………………….. ไปกลับ............................ เที่ยว
เที่ยวละ…………. บาท รวม

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) ( ………………………………………………..)

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายจ่ายที่กล่าวไว้ข้างบนนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ ต้ังแต่วันที่..................เดือน.................................................พ.ศ..................................

ถึงวันที่...................เดือน...............................................พ.ศ..........................

ลงชือ่...............................................................
( ..............................................................)

ต าแหน่ง….........................................................................

ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน

รายละเอียด

รวมทั้งสิ้น



ส่วนที่ 2
แบบ  8708

ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ..................................................................................... ลงวันที่

ค่าเบีย้เลีย้ง ค่าเชา่ทีพั่ก ค่าพาหนะ ค่าใชจ่้ายอ่ืน

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (...................................................................................................) ลงชือ่....................................................... ผู้จ่ายเงิน
(......................................................)

ค าชีแ้จง   1.  ค่าเบีย้เลีย้งและค่าเชา่ทีพั่กใหร้ะบอัุตราวันละและจ านวนวันทีข่อเบกิของแต่ละบคุคลในชอ่งหมายเหตุ ต าแหน่ง.............................................................
      2.  ใหผู้้มสีอทธิแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมอืชือ่ผู้รับเงินและวันเดือนปทีีไ่ด้รับเงิน กรณีเปน็การรับจากเงินยืม ใหร้ะบุ วันที่..............................................................
             วันทีไ่ด้รับเงินยืม

      3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ทีข่อยืมจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมน้ันใหแ้ก่ผู้เดินทางแต่ละคน เปน็ผู้ลงลายมอืชือ่ผู้จ่ายเงิน

วัน เดือน ปี หมายเหตุ

รวมเงิน ตามสญัญาเงินยืมเลขที่

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

ล าดับ
ที่

ชือ่ ต าแหน่ง
ค่าใชจ่้าย

รวม

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 1  จังหวัดเชยีงราย

ลายมือชือ่


