
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ ค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน จำนวน 13 โรง
          ตามที่ สพป.เชียงรายเขต 1 ได้จัดสรรงบประมาณและอนุมัติเงินประจำงวด รายการค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน ภาคเรียนที่ 1/2563 ครั้งที่ 1 นั้น ขอแจ้งแนวทางในการดำเนินการจ้างเหมาบริการรับ-ส่งนักเรียนดังนี้
          1. งบประมาณที่ได้รับ มาหลังจากที่โรงเรียนเปิดเรียน
          2. โรงเรียนมีความจำเป็นต้องจ้างเหมาพาหนะเพื่อรับ-ส่งนักเรียน ตั้งแต่เปิดเรียนเพื่อมิให้เกิดความเสียหาย นักเรียนสามารถมาโรงเรียนได้ ดังนั้นให้เจ้าหน้าที่บันทึกเหตุผลความจำเป็นที่ต้องจ้างพาหนะรับ-ส่งนักเรียน ตามจำนวนนักเรียนที่ได้แจ้งและได้รับจัดสรร (ก่อนวันแรกของการเปิดเรียน)
         3. งบประมาณที่ได้รับครั้งที่ 1 ให้โรงเรียนคำนวณจำนวนวันกับจำนวนนักเรียน หากมีเศษเงินคงเหลือไม่สามารถจ้างได้เต็มวันเต็มจำนวนนักเรียน ให้เหลือไว้รอการจัดสรรครั้งต่อไป
          4. จัดทำเอกสาร 79 วรรคสอง ลงวันที่เมื่อครบกำหนดวันที่จ้าง พร้อมแนบหลักฐานผู้รับจ้าง รายชื่อนักเรียน ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินหรือใบส่งมอบงาน หลักฐานการควบคุมการรับ-ส่งนักเรียน (กรณียังไม่ได้สำรองจ่ายให้แนบหลักฐานบัญชีธนาคารของผู้รับจ้าง และแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online มาด้วย ) 
          5. ระบุจำนวนวันที่จ้างให้ชัดเจน ตั้งแต่วันที่เท่าไร ถึงวันที่เท่าไร
          6. เร่งดำเนินการจัดส่งเอกสารตามข้อ 2และ 3 ส่งเบิกโดยเร็ว ไม่เกินวันที่ 14 สิงหาคม 2563
                                   
                                         กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
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เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................

	ด้วย................................................... มีความจำเป็นต้องซื้อ/จ้าง........................................(ระบุรายการพัสดุหรืองานจ้าง พร้อมรายละเอียด).................เพื่อใช้สำหรับ.......................................... ........................... จำนวน..........................................  เป็นจำนวนเงิน............................บาท   จาก.........................................ตาม (ใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ) เล่มที่................เลขที่.........................วันที่...................................... เนื่องจากเป็นกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วน จำเป็นต้องจ้างเหมาพาหนะรับ-ส่งนักเรียน เพื่อให้นักเรียนมาโรงเรียนได้ ไม่เกิดความเสียหายแก่ทางราชการและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน  จึงได้ดำเนินการจัดจ้างไปก่อน ทั้งนี้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 79 วรรคสอง
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ  และให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง
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